监考须知
1、 请主监考教师提前15分钟携试卷进入考场，调整学生座位，检查核对学生有效证件（学生卡、学生证等）。
2、 考生必须提前入场，考试开始15分钟后不准入场，30分钟后方可交卷。

3、 闭卷考试时，书包、讲义、笔记、复习资料、手机、BP机、电子记事本、电子词典、照相机等非考试用具应集中放置在讲台附近，桌面不能书写有与考试内容相关的字迹，严禁学生自备草稿纸，提醒考生考试注意考场纪律。
4、 提前5分钟发放试卷及答题纸，让学生在答题纸上填写好姓名及所在学科。

5、 监考时不得随意离开考场，不得做与监考无关的事情。

6、 发现有违纪动机者应提出警告，并令其改正。对不改正者以及考试作弊者应没收其试卷，并在监考记事上登记备案，令学生退场，并报研究生院培养处。
7、 考试结束前15分钟，提示考生具体考试时间。
8、 考试开始15分钟后，主、监考教师分别清点考生人数，填写“发卷份数”，考试结束后，试题和答题纸均需收回，主、监考教师分别清点好考卷填写“收卷份数”，并共同签字确认。
9、 如遇违纪等特殊情况，主考教师应在“考试情况”中详细说明，并第一时间上报研究生院培养处和开课院系，以便后续处理。
研究生院培养处电话：0451-86413771    18704626609
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