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研究生国外访学研究项目 

回国报到及办理报销手续注意事项 

 

一、时间要求 

获得研究生访学研究项目资助的学生，须在访学结束回国后 10

日内登录研究生教育管理系统提交回国申请，并至师生服务中心研究

生院窗口审核报销材料，逾期视为放弃资助。 

如遇假期或其它特殊原因不能按期报到及办理报销手续，研究生

院可根据实际情况适当延长期限。 

二、回国报到及所需材料 

（一）准备报到材料 

1．《哈尔滨工业大学研究生国外访学研究项目研修情况总结》 

访学总结应能全方位反映在外研究学习的经历和体会，以及取得

的研究成果。 

2．《研究生访学评估表》 

需提交纸版原件 1 份，外方导师签字。 

3．访学照片 

需提交留学期间学习、生活等照片 3-5 张。 

4．回国机票行程单 

5. 护照出入境页或出入境查询记录 

如果护照页未加盖出入境章，可登录国家移民管理局政务服务平

https://s.nia.gov.cn/mps/main.html
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台查询出入境查询记录。

【注意事项】

   （1）所有报到材料仅需提交电子版，其中材料  1-3  打包压缩，

压缩包命名方式：国（境）外访学总结（学号-姓名）。模板下载链接：

https://hitgs.hit.edu.cn/2023/0609/c17472a318723/page.htm

（二）登录研究生教育管理系统提交回国申请

登录研究生教育管理系统——研院资助——回国申请，分别上传

访学总结、回国机票行程单、出入境记录，并提醒导师、学院审核。

三、报销内容及所需材料

研究生院将按照学校规定的资助标准及批准的留学期限，为回国

人员报销一次性国际往返交通费、签证费及国外生活费。批准的资助

期限内，学校停止发放博士生津贴，且回国后不补发。所需材料如下：

   1．《哈尔滨工业大学办理出国境手续说明》

   受资助人员回国后，需按照国际合作部《哈尔滨工业大学学生出

国境手续办理流程》的基本要求在出国（境）管理系统中上传访学

总结，然后至师生服务中心国际合作部窗口办理《哈尔滨工业大学

办理出国境手续说明》。具体可咨询：0451-86210635、86210636。

（1）《哈尔滨工业大学学生出国境手续办理流程》：

https://international.hit.edu.cn/2022/0520/c16742a302893/page.htm

（2）国际合作部出国（境）管理系统：

http://iaa.hit.edu.cn/Userlogin

2．护照首页复印件  1  份

https://s.nia.gov.cn/mps/main.html
http://hitgs.hit.edu.cn/ab/48/c3436a109384/page.htm
http://yjsgl.hit.edu.cn/common/login
http://www.international.hit.edu.cn/post/index/189
http://iaa.hit.edu.cn/Userlogin
https://hitgs.hit.edu.cn/2023/0609/c17472a318723/page.htm
http://www.international.hit.edu.cn/post/index/189
http://iaa.hit.edu.cn/Userlogin
https://international.hit.edu.cn/2022/0520/c16742a302893/page.htm
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3．签证页复印件 1 份 

4．出入境章页复印件 1 份 

5．邀请信复印件 1 份 

6．出境当天中国银行外汇牌价网页打印 1 份 

7．国内路段火车票或机票、国际机票、登机牌 

机票主要有以下三种形式： 

（1）航空运输电子客票行程单（详见下图） 

 

若提供报销的票据为“航空运输电子客票行程单”，则不需提供购

票时的刷卡记录，仅提供此票据即可。 

b.发票 

如果机票是通过携程、途牛网等国内网站或者票务中介购买的，

且其只提供发票，那么在报销时除需提供发票外，还需提供机票订单

或行程单、发票验真伪证明（仅限面额超过 1000 元的发票）、登机牌。 

c.行程单 

如果机票是通过国外的网站或航空公司购买的、只有行程单且相

关费用是由储蓄卡或信用卡支付的，除行程单外，还需提供银行卡对



4 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

   

   

  

  

                            

  

  

账单或在柜台开具的流水单（需盖章）、登机牌。

四、报销审核相关流程

  1．登录国际合作部出国（境）管理系统，按照《哈尔滨工业大

学学生出国境手续办理流程》的基本要求上传访学总结。具体可咨

询师生服务中心国际合作部窗口：0451-86210635、86210636。

  2．登录研究生教育管理系统——研院资助——报销申请，填写

报销金额，并上传  “三、报销内容及所需材料”中第  2-7  项材料，

电子版，按顺序扫描或制作成  1  份文件，格式为“.pdf”，不大于  5M。

3．研究生院审核并确定最终报销金额。

  4．受资助人员根据研究生院确定的报销金额，登录计财处财务

管理系统预约报销，填写报销基本信息。其中：

（1）业务大类选择“因公出国”。

（2）“单项目报销”中填写经费卡号：AUDQ9802200116。

  （  3  ）  “  摘  要  ”  填  写  “  资  助  编  号  +  学  生  姓  名  +  出  国  费  ”  ，  例  ：

DJDXZLHZJH2022200  张一出国费。资助编号详见  HIT-国外访学群群

文件《借款金额》。

  （4）填写完毕报销基本信息后，点击“下一步”，务必勾选自己

的出国借款，以便办理核销手续。

（5）按额度填写并提交所有报销信息后，打印《预约报销单》。

请注意：将签证费及生活费的总和填在“其它”中。

【注意事项】如果导师同意报销超过研究生院资助额度以外的其

它出国费用，需使用导师的经费卡另行提交超额部分的报销申请，打

https://iaa.hit.edu.cn/Login
https://international.hit.edu.cn/2022/0520/c16742a302893/page.htm
https://international.hit.edu.cn/2022/0520/c16742a302893/page.htm
http://yjsgl.hit.edu.cn/common/login
https://cwc.hit.edu.cn/financeIndex/index.jsp
https://cwc.hit.edu.cn/financeIndex/index.jsp
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印《预约报销单》，经办人、验收人、经费卡负责人签字。 

5．持《预约报销单》及准备好的票据报销材料至师生服务中心

研究生院窗口审核签字，领取《报销说明》。 

6．至师生服务中心国际合作部窗口领取《哈尔滨工业大学办理

出国境手续说明》。 

6．按《预约报销单》、《报销说明》、报销材料 1-7 的顺序将报销

材料粘贴好，投入计财处自助报销投递机，由计财处负责完成最终报

销手续。 

 

 

 

具体可咨询研究生院韩天翼老师：

电话：0451-86413871；Email：hantianyi@hit.edu.cn。


