附件3    系统提交英语免修申请的说明
1. 系统免修申请截止时间： 2月21日（星期五）
2. 成绩有效日期：2015年3月1日后的成绩为有效
3. 申请流程：
登录研究生管理系统——完成“培养计划申请”——导师审核通过——完成“计划内外语课选课”——提交“英语免修申请”——至院（系）进行证书审核查验——登录研究生院网站查看免修审核结果。
4. 计划内外语课选课说明：
硕士生：选择课程“研究生实用英语(FL62001)”下的符合英语免修条件班级；
博士生：选择课程“博士英语科技英语写作(FL72001)”下的符合英语免修条件班。
5. 除考研英语成绩外，符合其他英语免修条件的学生均需上传英语水平证明材料原件扫描件。并确保网上填写信息与证书信息保持一致。
6. 英语水平证明材料核验工作将于学校规定返校之日后进行，具体审核时间以院（系）通知为准。同时，学生应对个人上传证书原件有效性负责，若发现有伪造行为将依据《哈尔滨工业大学学术道德规范（试行）》给予相应处分。
7. [bookmark: _GoBack]因网络原因等无法提交申请或证书上传不成功等情况，可于学校规定返校之日后进行第二次补申请，具体时间将另行通知。

